CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THU'C PHAM LAM PONG Poc lap — T do — Hanh phiic

SO: 24 19 /QC-CPTP-HDQT Dé Lat, ngay 29 thdng 09 péim 2022

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 06 nam 2020 ciia Qudc héi
mueée Cong hoa xd hgi chu nghia Viét Nam;

- Can cir Diéu Ié ciia Cong ty C6 phan Thuc phdm Ldm Bong;

- Cdn cit Quy ché ngi bg vé quén tri Cong ty Cé phén Thuc pham Lam Péng,

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy che T chire va hoat dong Dai hoi ddng cb dong thuong nién 2022 nay quy dinh vé trinh
tu, thu tyuc t chirc va biéu quyét céc van dé c6 lién quan tai Dai hoi ddng cb dong thudng nién nim
2022 cia Cong ty Co phén Thuc phidm Lam Pdng dugc td chirc ngay 29 thang 09 ndm 2022.

Didu 2. Péi twong didu chinh
Céc dbi tugng sau déy chiu sy diéu chinh cia Quy Ché nay:
2.1. Cb dong va ngudi dai dién (nguoi dugc ty quyén hop 18) tham du, biu quyét tai Dai hoi;

2.2. Doan Chu toa, Ban Klem phiéu, Ban Thu ky, Ban Kiém tra tu cach dai biéu va céc ¢4 nhén
¢4 lién quan dén viéc td chirc, cdng tac bidu quyét ciia Dai hdi.

Didu 3. Giai thich tir ngi/ tir viét tit
- Quy ché: La quy ché T4 chirc va hoat dong Dai hdi ddng cb dong thudng nién 2022(;_

Se—

A

Pai hoi: Cudc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién ndm 2022;

Céng ty: Cong ty C phan Thyuc phim Lam Déng;

- HDQT: Hbi ddng quan tri;

- PHDCP: DPai hdi ddng cb dong;

Pai bidu: C6 dong, ngudi dai dién (ngudi duoc iy quyén hop I€) cua cb dong;
- BTC:Ban T6 chirc.
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CHUONG IL PIEU KIEN THAM DU PAI HOI,
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, CAC BEN THAM DU PAI HOI
Didu 4. Didu Kidn tham dw Dai hai

Céc cb dong c6 tén trong danh séch ¢6 ddng clia Cong ty tai thoi diém chdt danh sach ngay
29/08/2022 ddu c6 quyén tham du hodc ty quyén cho Dai dién ciia minh tham du.
Pidu 5. Quyén ciia cb dong khi tham dy Pai hoi
5.1. Cb dong c6 quyén tham dy Dai hoi theo mdt trong céc hinh thirc sau:

a. Truc tiép tham du Pai hdi;

b. Uy quyén bang van ban cho nguoi khac tham du. Viée uy quyén cho ca nhan, tb chirc dai
dién du hop PHDCD phai duoc 18p thanh vén ban. Van ban ity quyén dugc lap theo quy dinh
ctia phap ludt vé dén su va phai néu rd tén ¢d dong iy quyen, tén ca nhan, tb chirc duge Uy
quyén, sO luong ¢o phan duge vy quyén, ndi dung ty quyén, pham vi iy quyeén, thoi han ty
quyén, chir ky ciia bén iy quyén va bén dugc y quyen. Ca nhén, t6 chitc dugc ty quyen du
hop DPHDCD phai xuat trinh van ban ty quyén khi dang ky du hop trurdc khi vao phong hop.
Trizdng hgp ny quyén lai thi ngudi tham du hop phai xuat trinh thém van ban uy quyéen ban
diu cia cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén cia co dong la t0 chirc (néu trudce dé chua
diang ky véi cong ty);

c. Gui phiéu biéu quyé‘t dén cudc hop thong qua guri thu, fax, thu dién tir;

52. Duoc Cong ty thong béo cdng khai ndi dung, chuong trinh Dai hoi.

53. Pugc nhan Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét sau khi hoan thanh thi tuc dang ky tham du
Pai hoi v6i Ban Kiém tra tu cach dai bicu.

54. Cf) déng c6 quyén thao ludn, bidu quyét tAt ca cac van dé thudc thim quyén ctia Dai hoi dbng
¢b dong quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va theo quy dinh tai Luat Doanh nghié€p.

5.5. Cac quyén khac theo quy dinh ctia Piéu 1é Coéng ty va Luit Doanh nghiép.

Diéu 6. Nghia vu ciia ¢6 dong khi tham dy Dai hoi

6.1. Thuyc hién ding ky khi dén tham dy Dai hdi theo yéu cdu va huéng din cta Ban Kiém tratu
cach dai bieu.

6.2. Trong thoi gian di&n ra Pai hdi, cd dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén ciia cb dong phai
nghiém’tﬁc chap hanh ndi quy tai cudc hop, tudn theo huéng dan, diéu hanh gfla Chu toa; ton
trong két qua lam viéc c’f:a Pai hoi, img xr van minh, lich s, khc:)ng gdy mat trat ty... Viéc
ghi 4m, ghi hinh cia Co dong hodc Nguoi dai dién theo uy quyén du hop tai Pai hoi phai
duoc théng béo cong khai va phai duge su chap thuan cia Chu toa.

6.3. Truong hop vi 1y do ¢4 nhén [na Cc“')'dc“m,g hosic Nguoi dai dién theo 0y quyén ph‘éi roi khoi
cudc hop trudce khi Dai h(:)i biéu ’quy{ét, c0 dong hozfxq Nguoi dai digf:n theo uy quyén co trégh
nhiér{l lién h,é v6i Ban Kiém phiéu dé thong bao y kién ciia minh bang van ban vé nhimg van
dé biéu quyet tai Dai hdi.

Piéu 7. Poan Chii toa

7.1. Doan Chii toa gdm 05 ngudi, bao gdm 01 Cht toa 1a Chu tich HDQT va 04 thanh vién do
Chu tich HPQT chi dinh.

7.2. Doan Chu toa c6 chirc nang, nhi€ém vu sau:
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a. Diéu hanh céc hoat dong ciia Pai hdi theo chuong trinh da dugc DPai hdi thong qua;
Huéng din céc dai bidu va Pai hdi thao ludn cic ndi dung cb trong chwong trinh hop;
o. ‘Trinh hofie shi dinh ngudl tink bay di thio, kdt luan nhitng vén dé elin thiét dé Dai hoi biéu
quyét;
d. Tra 1oi nhitng vén dé do Dai hoi yéu cau;
Giai quyét va quyét dinh cac vén dé phét sinh trong sudt qua trinh dién ra Pai hoi;
Thue hién cdc vAn d& khéc phu hop véi Didu 1é Cong Ty va quy dinh cua Phép ludt dé didu
hanh DPai hdi.
Piéu 8. Ban Thw ky
8.1. Ban Thu ky cia Pai hoi gdm 02 (hai) ngudi do Chi toa chi dinh.
8.2. Ban Thu ky chiu trich nhiém trude Poan Chi toa, Pai hdi ddng cb dong vé nhiém vu cua
minh va 1am viéc duéi sy diéu hanh ciia Doan Chu toa.
8.3. Ban Thu ky c¢6 nhiém vy sau:
Gitip Poan Chil toa kiém tra tu céch dai biéu du hop (khi cén thié);
Hb tro Doan Chu toa cong bd du thao céc van kién, két luan, Nghi quyét ctia Pai hoi va gui
théng bao cua Poan Chu toa dén cac dai biéu khi duge yéu cau;
Tlep nhén, ra soat Phiéu thao luan, cic y kién cua dai biéu, chuyen Poan Chu toa tra 1o1;
d. Ghi chép diy du, trung thyc toan bd ndi dung dién bién Dai hdi va céc van dé& da dugc thong
qua vao Bién ban Dai hdi;
e. Soan thio Bién ban v& cac vin d& dugc thong qua tai Dai hoi;

Cic cong viéc khéc theo sy phén cong cia Doan Chu toa.

Piéu 9. Ban Kiém tra tw cach dai biéu

9.1.

9.2.

Diéu
10.1.

10.2.

Ban Kiém tra tu cach dai biéu c6 02 (hai) ngudi, bao gdm 01 (mdt) Truong ban va 01
(mdt) thanh vién do Hdi ddng quén trj chi dinh va do Poan Chu toa gi6i thicu dén Dai hoi.

Kiém tra tir cach dai biéu c6 chirc ning, nhiém vu sau:

Ban kidm tra tu cach dai bidu cua Dai hi ¢6 trach nhi€ém kiém tra tu cach va tinh hinh dai
biéu dén dy hop.

Trudng Ban klem tra tu cach dai biéu béo céo v6i DHDCD tinh hinh dai bleu du hop. Néu
cudc hop co6 du s6 lugng cb dong va dai dién dugc uy quyén hop 1& ¢6 quyén du hop dai dién
trén 50% s6 ¢b phan c6 quyén bidu quyét tham du thi cudc hop PHPCD Cong ty dugce phép
tién hanh.

10. Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu ctia Pai hdi gom 02 (hai) ngudi, bao gom 01 (mdt) Trudng ban va 01
(mot) thanh vién do Chu toa gi6i thiéu va dugc Dai hdi bidu quyét thong qua.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu sau:

Chuan bi hom phleu pho bién nguyén tic, huéng dén bidu quyét, cach sir dung Phiéu Biéu
quyét, trinh tu bidu quyét;
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e,

Pieu

1.1

11.2.

113,

Diéu
121
12.2.

Picu

13.1.

132,

13.3.

Kidm phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Doan Ch toa, Dai hoi khi
thuc hién nhiém vy ciia minh;

Xéo dinh ehinh xéc két qua biéu quyét timg ndi dung tai Dai hoi;
Nhanh chéng théng bao két qua kiém phiéu cho Ban Thu ky;

Xem xét vi bao cao Dai hoi nhing trudng hop vi pham thé 1€ bidu quyét hoge don thu khiéu
nai vé két qua kiém phiéu.

CHUONG III. TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
11. Didu kién tién hanh hop

Cuoc hop PHPCD duge tién hanh khi c6 sb dai bidu du hop dai dién trén 50% tdng s6 phiéu
biéu quyet cua Cong ty.

Trudng hop cuge hop lan thtr nhét khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi thong bao moi hop lan thir hai dugc giri trong vong 30 (ba muoi) ngay ké tir
ngdy du dinh to chirc hop Dai h(:)i dong co dong lan thir nhét. Cudc hop Dai hoi dong co dong

tridu tap lan thi hai chi duogc tién hanh khi c6 s6 cb dong d hop dai dién tir 33% tdng sb co
phén cé quyen biéu quyét.

Trudng hop Dai hdi 14n thir hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
nay thi théng bdo moi hop lan thir ba phai dugc gui trong vong 20 (hai muoi) ngay ke tir
ngay dy dinh tién hanh Dai hdi lan hai. Trong trudng hop nay, Dai hoi tién hanh khéng phu

thudc vao tbng sb ¢d phan c6 quyén biéu quyét du hop ctia dai biéu dy hop.
12. Chwong trinh, ndi dung lam viéc ciia Dai hdi
Chuong trinh va ndi dung 1am viéc ctia Dai hi phai duge thong qua tai phién khai mac.

Trudng hgp co thay dbi chuong trinh, ndi dung lam viéc cua Pai hoi thi phai dugc Pai hoi
thong qua.

13. Thiio ludin va chit vén tai Pai hoi

Cin ctr vio sb lugng ¢d dong tham du hop va thoi lugng cia Dai hoi, Chi toa Dai héi ¢o thé
iwra chon phuong phéap didu khién cuge hop hop 1y, Cb dong tham du Dai hdi phét bidu y kién
thao ludn, chit van bang cich gio tay d& nghi phat biéu va duoc Chu toa dong y hoic dién
vao Phidu cau hoi giri cho Poan Chil toa. Trong cung thdi diém chi c6 mdt ¢6 déng phét biéu.
Trudng hop nhidu cé déng c6 y kién cing lic thi Chii toa mi 1an luot timg c¢b dong trinh
bay ¥ kién ctia minh.

C6 dong khi dugc moi phat bidu néi ngén gon va tép trung vao ndi dung trong tam can trao
d5i, thao luén va phai phit hop véi ndi dung chuong trinh Dai hdi. Noi dung y kién d& xuét
cua cb dong khong dugce vi pham phép ludt, lién quan dén vAn dé c4 nhan hodic vugt qua
quyén han cta doanh nghiép. Chu toa Dai hdi c6 quyén nhic nhd hodc d& nghi c¢b dong tap
trung vao ndi dung trong tdm cin phat bidu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét lugng thao
luén,

Téng thoi lwong phét biéu ciia mot cb dong i da khong qua 05 (ndm) phut trir trudng hop
duogc Chu toa dong y. Néu qua thdi han nay, Chu toa Dai hoi c6 quyén yéu ciu cd dong lap
chc cdu hoi, ¥ kién thao luéin bing vin ban, Ban Thu ky Dai hdi phai ghi nhan va Hoi dong
quén tri, trong pham vi thdm quyén ctia minh c¢6 trach nhiém tra 16i bing van ban cho cb
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dong trong vong 05 (ndm) ngay 1am viéc ké tir thoi didm nhan dwgc van ban kién nghi cia
co dong.

Pidu 14. Biéu quyét thong qua cic quyét djnh tai Dai hji
14.1. Nguyén tic biéu quyét:

a.

14.2.

b.

Tt ca cac van d& trong chuong trinh va ndi dung cua Pai hoi déu phai dugc Dai hoi thao
luéin cdng khai va tién hanh biéu quyét cong khai bing thé bidu quyét hodc bod phiéu bang
phiéu biéu quyét.

Thé bidu quyet va Phiéu biéu quyet dugc Cong ty in va gl tryc tiép cho dai biéu khi thyc
hién thi tuc kiém tra tur cach dai biéu tham dy Pai hoi.

Thé bidu quyet va Phleu bieu quyét c6 thé duge ma hoa cac thong tin dé phuc vu cho viée
kiém phiéu bing phan mém may tinh.

Moi dai bicu duoc cip 01 Thé biéu quyet va 01 Phleu bieu quyet Trén Thé biéu quyet va
Phiéu biéu quyét c6 ghi rd ma dai biéu, ho va tén, tbng sb cb phan c6 quyén biéu quyét.

Dai bleu bidu quyet truc tiép tai Dai hdi bing viéc gio Thé bidu quyét hodc bo Phiéu biéu
quyét vio thiing phiéu.

Trudng hop dai biéu den du hop sau khi viéc bidu quyét két thic, dai biéu d6 van dugc ding

ky tham du va bleu quyét v6i nhitng vén dé phat sinh sau khi Cb déng/nguoi dai dién theo

uy quyen clia cd déng déang ky, nhung khong dugc phep tham gia bidu quyét dbi véi nhimng
van d& da duoc biéu quyét xong. Trong truong hop nay, hiéu luc cua nhing bidu quyét da
thdng qua khong bi anh hudng.

Céch thirc bidu quyét

Biéu quyét biang hinh thirc gio Thé biéu quyét:

v Dai bidu biéu quyét bing hinh thirc gic Thé biéu quyét dé théng qua cac ndi dung Pai
héi (trir viéc thong qua céc Béo céo, To trinh) cho timg ndi dung, Péi v6i timg van d&
cu thé cAn bidu quyét, Poan Chu toa s& hoi ¥ kién cb dong theo trinh tu: Téan thanh,
Khong tan thanh, Khong y kién. Pai biéu cho y kién v6i mdi van d& bang céch gio Thé
biéu quyet theo sy diéu hanh cta Poan Chi toa.

v Céch thirc ghi nhan ¥ kién cua dai biéu bing Thé biéu quyét nhu sau:

+  Mat trude cua The biéu quyet (co déy du thong tin vé ma ¢ dong, ho va tén, tong
s6 cb phan ¢6 quyén bidu quyét) dugc gio cao, hudng vé phia Poan Chu toa.

+ Truong hop dai bidu khong gio The bidu quyét 1an nao clia mot vén dé thi duoc
xem nhu Khong ¥ kién vin d dé.

+ Truong horp dai biéu gio Thé biéu quyet tr 02 lan tro 1én cua mot vén dé thi 1an
gio thé cudi cing s& dugc ghinhdn la y kién biéu quyét v& vén dé dé.

v" Cacndi dung bICI;l quyet’ v6i hinh thire gio Thé biéu quyét duge thdng qua khi da sb dai
biéu co y kién biéu quyét “Tén thanh”.
Biéu quyét bing phuong thirc thu Phiéu biéu quyét:

v Phiéu bidu quyét duoc str dung dé théng qua cac Bdo cdo va Td trinh tai Dal hoi. M01
ndi dung trén Phiéu bidu quyét c6 03 6 dé dai biéu lwa chon y kién biéu quyét bao gbdm:

+ O bidu quyét Tdn thanh;
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+ O biéu quyét Khéng tan thanh,
+ O bidu quyét Khong y kién.

¥ Dyl bldu ghi nhan ¢ Kkidn bdu quydt sda mink bing eagh dinh din “x” hote “¥” vio 6
biéu quyét, ky va ghi r6 ho tén sau dé ndp cho Ban Kiém phiéu. Trudng hop, danh dau

sai thi dai biéu gach bo dé ngang lén phén d4nh diu sai, ky lai vao bén phai Iya chon
d3 stra lai (khong tiy xo4, sira chita trén phan danh d4u sai).

v Neu dai biéu bo phiéu trang cho mot hodc mdt sé ndi dung biéu quyét thi phan bicu
quyét ndi dung d6 duge coi la khong hop 1&. Trucmg hop dai biéu.danh déu tir 02 lya
chon trd 18n thi phin biéu quyét ndi dung d6 dugce coi 1a khong hop I€.

v' Phiéu biéu quyét chi dugc coi 1a hgp 1€ khi:
+ Phiéu biéu quyét do Cong ty phét hanh;
+ Phibu biéu quyét c6 ddy di chit ky, ghi 1o ho tén cla dai biéu;
+  Phiéu bidu quyét con nguyén ven, khong thy x0a, stra chira hay rach.

v" Sau khi hoan thanh tAt ca cac ndi dung cin bleu quyét, dai biéu giri Phiéu bidu quyét
vé thung phleu da duoc niém phong do Ban t6 chirc chudn bi theo huéng din clia Ban
Kiém phiéu.

14.3. Thong qua quyét dinh cia PHDCD:

a. Cac quyét dmh cua DPHDCD lién quan den viée sira dbi va bo sung Piéu 1&, loai cb phiéu va
s6 Irong ¢b phiéu duge chao ban, viée td chirc lai hay gii thé doanh nghiép, giao dich mua,
ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thyc hién c6 gia tri tir 35% tro 1én tong gia tri tai san
clia Cong ty tinh theo Bao cao tai chinh ky gan nhét dugc kiém todn dugc thong qua néu
duoc sb dai biéu dai dién tir 65% tong sb phiéu biéu quyét clia tAt ca dai bidu du hop tan

thanh.

b. Nghi quyet cia BPHDCD v& céc van dé khac thude tham quyen cua PHDCD s dugc thong
qua néu duge s6 dai biéu dai dién trén 50% téng sb phiéu biéu quyét cua tit ca dai biéu du
hop tan thanh.

c. Cacnghi quyet Pai hdi dong cb déng dugc théng qua bing 100% tong s6 ¢ phan c6 quyen
biéu quyét 12 hop phép va c6 higu luc ngay ca khi trinh tw va thi tuc thong qua nghi quyét dé
vi pham quy dinh cta Luét Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

14.4. Két qua biéu quyet phai dugce Ban Kiém phiéu cong bd cong khai tai Pai hdi sau khi hoan
thanh viéc kiém phiéu.

Didu 15. Bién ban hop va Nghi quyét

15.1. Bién ban hop Dai hdi phai thé hién téit ca cac ndi dung tai Dai hdi. Bién ban nay phai duogc
dai dién Ban Thu ky doc va dugc Dai hi thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

15.2. Cin cir Bién ban hop Dai hdi va két qua kiém phiéu, Ban Thu ky Dai hon tdng hop s6 lidu va
dua vao dy thao Nghi quyét ctia Pai hoi. Dy thao Nghi quyét dugce doc va duge Pai hdi thong
qua trude khi bé mac Pai hoi.

15.3. Bién ban, danh sich ¢4 dong dang ky du hop, toan vin Nghi quyét da dugc thong qua va cic
tai liéu kém theo thong bao mai hop dwogc lwu giir tai Tru sé cia Cong ty.
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CHUGONG IV. PIEU KHOAN THI HANH

Diu 16. Piéu khodn thi hanh

16.1. Quy Ché ndy gdm 04 Chuong, 16 Pidu, duge doc truée Pai hoi va lay y kién bidu quyét ctia
céc co dong. Néu Quy ché nay duoc Dai hoi thong qua thi Quy ché nay s& ¢é hidu luc thi
hanh bét budc doi véi tat ca cac Co dong. '

16.2. CI:II:I toa Pai hdi c6 trach nhiém diél} hanh Dai hoi theo cdc quy dinh cua Quy Ché nay; céc
C6 dong/ngudi dai dién theo uy quyén cﬁa’cé déng va nhilng ngudi tham dy Dai hdi c6 trach
nhiém thuc hién cdc quy dinh ctia Quy che nay.

16.3. Céc ndi dung li€n quan dén Dai hdi dong cé_ dong khong dugc quy dinh tai Quy Ché nay
hodic c6 su khac biét, miu thuan gilta Quy ché nay véi Diéu 1& Cong ty va/hoidc Luét Doanh
nghiép thi 4p dung theo cac quy dinh ciia Piéu Ié Cong ty, Luat doanh nghiép va cac van ban
phép ludt c6 lién quan.

Kinh trinh Pai hdi dong cb dong xem xét, théng qua.

Xin tran trong cam on!

\

4. HOI PONG QUAN TRI
0498245 CHU TICH

Trang 7/7



		2022-09-29T13:56:52+0700
	12345678
	Phạm Hữu Hà
	I am the author of this document




